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политикА Индивидуаль}Iого предпри Hpl платТГя Шибаевой А.настасиrл
Владиплировны в отtIошении обработки пеl}сональных даIdных

1. Общие полоrкения.

1.1. Настоящая Политttкtt обработltlа персо[IальllI)Iх д.lнных (далее ГIолr.Iтtтrса)
направлена IIа защрIту прав t.l свобоzц с]ltазичес.tti.{х ,]IllIl" llерсоljа"пьные дtlнные которых
обрабатьiвае'l IrндивидуаLrьный irредпррi[лiсll}ir}тель [iЦрiбаева Анаст,асия
Владимировца (далее - Иtl Шибаева А.В., 0лrеlэатоцл).

1.2, ПолLIтика разработана в соо"г]]е"гс],lзи1,1 с 11.2 ч, 1 cr,. 1B.l Федера,цьного закона о,г
27 иlоля 2006 г. ЛЪ 152-ФЗ (О пе]]соL{альных j{аi{Ijых> (дцалее 

- ФЗ <О персональных
даirных>).

1.3. Политика 0одерiкитсведенI,1rI, llo/l.rte)liitш(I.Ie рtiсl(ры,1,14Iо I] cooTвeтcTвI,II,I с ч, l ст, 14
ФЗ кО персоI]аJlьttых данных))" и ,Iвjlrlе,гсrl общедсlс,г\,ll1-1l)lN,l liolt) j\It,lI1,oN4.

r.4. Пол1.1тика дейtствlzg1 в отношеI]иI4 всех персо[IальIIых данных. которые
обрабатывае,r, ИГI Шибаева А.В.

1.5. ПолитиI(а распрос,l,раiIяе,гсrI на oгLiouIelIl,tlt в обласr,lл обрiiбо,гI(и IIерсоIIальных
данных, возникшtIе у Операгора IiaK до. ,l,rlti 1,1 llOcjlc vl,i]cl])l(lleнLIrt насlояtцей Ilолит,tтtси.

1.6. Сведеtlия об Опеlэаторе: инд}Iвl,iду;tльtlыl:1 !lредпtr]инлIматель Шибаева
Анастасия Влirдимировнil ОГРi{ 326'7 456{J0 l2З888,' I,IНii "l 447 |9090397.

IОридическrай адрео: 454015, г,. Llелябиt-tсtс. ул, Г'еlэоя Poccl,ttl Молодtlва, л.22, кв. 2l
1.7. FIастоящая Полrtтиt<аt разрабоr:ана в соо],IзеI,ст,I]IILI с Когtс,rttl,уцлrей Российtскорi

Федерации, ФедеральIIыN,I законом от 2] I,Iю"ця 2006 го;rа М ]49-ФЗ (Об иltфорпtации,
информациоiIFI]lIх T,exlloJlol,],Irlx l] о зчlшlиl,е 1,1tlфорчrаIlI,1и). Федера;rьныN,I зtlкоLlохц2J июлrI
2006 года Ng 152-СDЗ кО гrерсоLltlJlьIlых lltlllllыx). гIocl.1IIo1],jIeI{I,]ej\,I 1-IpaBt,tTeлtbcl,,Ba РФ от
01.11.20|2 ЛЬ 1119 КОб )/TBepждetrltt,l тpeбoBatl1.1Гl li заIL1I,1,I,е tIеl]соtIа.льI{ых l]t]нцых гtри их
обработlсе в r,rrrфорплalциоl-lгlых систеNlах персоt-IаjlьIlых /цzlFItIых)). I4ilып,rи tРедераJIьIjыми
з аконами и FlормативI-ло- правовыN,lи ак,Iам и.

1.8. Поло}кениJI ГIолитиttи слу}Iiат octtoBotf .,1ля разрOбот,ltti JlоIiat,пь1Iых llор\,Iативных
актов, реглал,IеLll,рiруюu{1,1х у ИГl Шибаева A.t].. воIIросы обработкtI персона"цьных
данных субъ c,Kr-oB пер со HaJ lI) t{ ых да t I I-1 ы х.

1.9. Oci-roBFlbie понятия. исIIoJlIlз)lQi141,1g в I 1сl;ttt t иlce:

персональltые данные - ;rtоба"яt игr(lор,r,rач1.1rl. tl,1tIOcrIItlarlcrI lt I1prlNIo I,1Jltl косвегIIIо
опредеJlеI-Iно]\,Iу, или опре/lеляеN{оN4)/ (lизt,t.tесltоit,t1, JlrlII)/ (сr,бъеtс,1,1, llеl]соlIi]льlIых
данrrых);

переональные данные, разi}е1-1tенtiые субьек,гоlчt i,iel]coiirljlbi{ыx д,lfiных дJIя

распространения, - гIерсоtIilJIьIIые /laIIIILie" ilос,l,\/гI lIc()I,palII.ILIcIllIoгo 1(l])/га JI}Il1 к
которыl\,1 предосItIв.rIен субъеt<,i,оьI персоIIiljlьIIых ilaIIIILIx ll\l],e,- дtlllJ,l сlогласtr4я на
обработку персональных даFII-Iых. разреllIеILilы)( сt,бъеlt,гtlпI llерсонilльных даI-Iных для
распростраFIенлIя в гIорядке. пl]ед),с\,lоlрс,нlIоil.l lItlcTorlllll{r,l Федеральныj\] зzll(оLIоN{;

,|с

Ol
,,\



оператор персональных даltных (оператор) - госl,дtrрс,l,]]сljLtый оргагr, fuIуI{LlцI4l]rtльrrый
орган' юридI.IчесI(ое I4JIИ физtt.tесlсое JIиL{о" сaIN,lосIоя"гельно I.t"lI1,I coBNIecTFIo с ДругимLI
лицами организующие и (или) осущес,г]]JlrtlоLI{LIе обрабоr-к1/ tIерсональных даFIных, а
также определяК)щие целрI обр;tбо,lttи llepcOtIajlt rIыx даijrIых" состав персональIJых
данных, подлежаU{их обрабо,гttе, дейс,гвllя (огtераllии). ооверlх,tеN{ые с персо[lальl{ыми
данными;
обработка персональных д2lнных - любое дейtсr:вие (операцt.lяt) r,rли совокупLIость
действий (оrrераций) с персоFIальнымI4 даIJFILIп,II.I, СОВеi]Шаеr\.{Ых с использованиеN,I
средств ав,го\{а,гI4зации или без их испоJlьзоt]аiIl4rl. Обрабоr,Iса llерсонаJIьlIых данlIых
вItлючает в себя в том LIисле:

о сбоР]
о запись;
с систе\,iатизацию;
. HaкollJleH}Ie;
с хрzlне}lие;
. уточнение (обновJIенLIе, из,r,lе1-1егtttе);

е извIIеLIение;
о исllользоваI]ие:
о передачу (распрост,ране Ll I,Ie. гI редос,гаII]JI е I]I.1 е. llос,гr,п ),
о обезJlLIчиванI4е;
о блокироваI{14е;
о удаJlение;
е yHLtLIToжeHI4e;

аВтоМатиЗироваIlнаrI обрабtlт,ltа персонrlльных дашfiых - обрабо,lttа пt-рсоIIа,цьIIых
данных с поп4ощьto средс,l,в вы Llt IcjII,i,I,ел ьLl oii 1,ехI l t4 Iii.l :

расПростраI{ение персональных даtl[Iых - .,tetic1,1JIlя" lIIIгIl]аl]леtIllьiе rIa раскрытие
персональных даLIпых FIеогtреr,(елеFII]о\I), l(p), l,}, jI1,1l ll

предоставление персоfiальных данных
ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаН]l ЫХ OI IP 07]еЛ eНl-i O]VI У j] 14] {Y

блокlлрование персональных данных
персональных даIILIых (за I,IcKлIotIeHI,Ie\,I

уточнения персоFIаль1-1ых данн ых) :

- дейсl,в1.1я. наlll]авIIегiные на раскрытI,1е
ИjIИ ОПРе/(OJlОl]ilОt\4\/ IiРУГ'}' .ЦI4LI:

* Bl)e\,leHLtoe преI(раш]ение обработки
cJI)/LIilel]. еc]jiI,I обрабо,гr<а IIеобходиI{i,l для

унлItIтожение персональных данных - дейtс,гtзl,rя. в рез)/jlьта,l,е которь]х стаIlовится
НеВОЗМОЖНЫlvl BoccTzlI-IoBИTb сОдер)I(аlll{е гIерсо1,1fl;IьItых дilLI[:Iых в информlационноЙ
систеN,Iе персонtlльI-Iых даliIIых l1 (li.пlл ) в l)е,]\/JIl,,гi1,1,е l(о],орых )/tII4qтожаются
материальн ы е н ооиl,ел I.1 п ер с о l-t t1.] l ьн ы х,цai н Ll ы х :

обезличиваIlие персональных /{анных - лсйс,rвl,]rl. i] резуJlL,тil],е Itоторых стi}ноI]ится
невозможным без исiIоJIьзованLlя l{OilojlIli,.t],L,.JlbtjOЙ tlнсРорп,tации оllределLI]]ь
принадлежность IIерсональL{ых дtultlых KoHi(pеTIIo]\,1\/ сl,бт,еtсту ilеl)соLiалt,IIых даFII-Iых;



информационная система персоtIальItых данrIых - coBol()/lll{ocl"b содоржащихся в

базах данных персональных данных и обеспечиваюLLtl4х их обlэtrбо,rrtу инфор\4ациоFIных
технологий и техниLIеских средств.

1.10. Основные llpaвa и обяlзаlлttос,ги Оперrl,гора.

1.1-0.1 Оператор имеет прrlво:

1)сап,rостоrIтельFIо огlределять сос,гчi]] и гIереtlегlь \{е]). llесlбходt,tl4ьiх и досl,атоLI}tых для
обеспечения выпоJIIlениrI обязаннос,t,ей, пl)едусN,Iотренных Закогtопц о персональных
данных I.I прI4нrIтых,lи в сооf,ветсl,вLIи с ниN4 I]Op\.,1|},I,LIBгIыN41.I гIрtlвовыN,lи аI(,гами, еслLI иFIое

не предусN,Iотреfiо Законопц о Ilepcol"l0JIbIIIllx /(t}IiгIых LlJlI,1 дlэlz1,,чr-,,ч сРедералrьлIыми
законаN,Iи;

2) поручить обработrсу персоFIаJIьI-Iых дан}Iых /Jр}гоr\,I} JIиц)/ с согJIасI,тrI субъеrста
пераональных дzlнных, ecJII4 иiIое не пред)/смотреtIо федеlэальнып,l законоNl, на
осI]овании ЗаклIоLIаеN4ого с эl,I,Iii{ Jl1,IцоN,{ /]o1,oBopa. Jllrrlo. ос)/lцестiJлIяющее обработку
персональных даIIных гIо пор)/rIеIJ14lо опера,гоlэа. обя:загtil соблюдать гIриIlцI,Iпы и
правиIIа обработки llерсональных l]анLIых. Ilpe/rl)/ci\,I0,гpeilllble ЗаI<оIJо\I о гIерсонаJIьI-Iых

данных, соб.ltю:llать ксlн(lиде1-ILll,Itlл b1-1oc,l,1l l le pco],IilJI ьных ,ца гlIIых, l1ри[lI4N{ать

необходимые r\49ры. llallpall]Jle]:Itlыe ria oбectlc.tellt.te l]blIlOJlIeIIиrl обrtзанностел"t,

предус]\,Iотренных Законоп,t о п epcoнaл ь Ij ых,IIaI] I.1 ы х :

З) в случае отзыва субъек,l,оп,t гlерсо1-IаJlьltых дtllIiIьIх cot,Jlaci4rl lia обработrtу
персональных данных Оператор впраiве гIроllолiкI.Il,t, обрtlбот,tс1, гIерсональных даtIных
без согласияt суб,ьекr:а гIepcOrlzlJlbllbjx ,]0lltIых iIi]1.1 1-1iI,ItLlLIиtj t,lсtlоваttий" указllнiIых в

Законе о пepcoнaлb[i],Ix даI-II-1],lх.

1.10.2 Оператор обязаrl:

1) организовывать обрабоr,rtу гiерсоriальFI],Iх лаlI-Iгiых в соо,l,веl,с,гl]р1l.] с ,гребовагiияпrлt

Закона о персонаJIьных l]анных;

2) отвечать на обращеFIия Ll запросы субъеttL,оIJ llсl)соl-tаlльIlых IJitFIгIых 14 I,Ix заI(онных
предс,IавитеJiей в сооl]I]етс,гlзtли с ,гребоваI-II,IrlN{рl ЗакоtIа о персоIIаjlьных ijаLIных;

3) сообшать в угIоJIlIоN,lо.rеllный орглl] по заlцLl,I,с прав субт,оItI,ов ItepcollaJlbl-tыx дtlнных
(Федеральнl,r9 с"rIужбу гlо [l€t2lзор), в сфсре сl]rlзLI. trttфорл,tаt{I,lоIIгlых l,ехtlологttй |1

маOсовых коммуtlиltаций (Росttоп.лна:_tзор)) lIo зill1роOу э,I,0го оргаFIа I-Iеобходtимt)liо

информациiо в,геLIенllе 10 рабочих;цitеl,i c,ilzl,I,l)i llojl\"Ltellt.jrI т,atкого зап])оса. rЩангtый сроit
N,Iожет быть продлен. но i-le бс1.1lее чеN4 гla t,tят,ь рабсlчt.tх дгiей. Д;lя э,Iого Огrератору
необходиN,lо направLlть в PocKor{I,1ai 1зор \lо"гI4l]tlроl]анllое )1]]сдо]чlJIеliLlе с указан!IеN4
причин продJ]еI]ия срока предоставJIе[lия запрашI.Iваемоt1 ttнфорrtациl,t:

4) ]] порJIдке, oпpelleJleнl-loп,I федера,liьl-tь;лI opl,aгioi\,I 14ciloJlIIi4TeJIbHoйi власl,I4,

уполномоLIеllным в областI4 обесгlечеLlияl безtlгtасI]ос,гI,1. tlбесttе.tttlзitl,lэ I]|j?иNIоllействIIе с

государственlIой сис,теп,tоli облrаруlItеI-1I,Iя. llреilуlIре)l(деIt1.Iя I.1 JtI{I(вI.IjlацI4и llос:rедс,гвий
ко]чIпыотерных атак на tlHq)o])N{aIlllol]lIыe pOc)/pcl;I I'Ф. вtсlttо.tая llliфop]\,Il4i)oBaI]I,1e с}го о



комllыо],ерных lll-Itll4l{el1,1,ax" коl,оl]ые IlOI]Jlcl(jIl.,l HOtlpat}Oi\IepHyIo tlOред(аLtу
(предоставление, распростр ан eHpI е, досту п) ilepc о LlLtл ь н ы х дан Ll ы х.

1.10.3. Основные права субъекта персоЕIальных дrtнных" Субъект персональных
данных имеет право:

1) полу.iп16 информацию, касающуIосrl обрабоr,iсti ei,o пepco]Iajlbl-Iыx данLIых, за
исIIJIючениеп,I слуLIаев, пре/_lусN,lо,грс,i-iIIых фе:-tера:rьr{ыN,lL] зitttонами. Све/]енрtя
предоставляIотся субr,еtсry персональных даI{ных ОперzlтороI,I в доступшоЙ форшrе, и в
них не должны содержаться персоFIаJIьные данFIые. оl,lIосях{I4есrI I( другиj\,I субъеltт,ап,t
ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ, За ИСКЛIОLIеНИеN,I СЛУL]аеВ" I(ОГДtl LI},ICIO'I'CrI ЗtlI(ОНI{Ые ОСIJОВанИЯ для
расIФытия TaI(I4x llерсонаjIьl-{ых ]1аFiных. ГIереrlеttь 1,1tldlt)p\,iaLi1,1I..l 1.1 порядоlt ее пол)/LIения
ycтaнoBJieH З ако гtоtчI о llep coнaulbl tых данн ых :

2) требовать о,1, оператора )/"гоLli-lеlIиrI e0-0 lIepcolItl"]lbi-lыx i(tlI]Liых. Ilx блокировztI{l.IrI I1ли

униLIтожения в cIIyLIzte, ecJl14 гlерсонаrlьl]ые z_{tIIi1,1ыe ,{I]JlяIOl,crl llегIоJIIIь1\,Iи" 1,g,1,;1oaBцI14IVII,I.

нетоtIныN{и, незаконно lloJlyl.lellLlыN,{l{ ил14 lIe ,IвJ]яi,о,гся iIсlобхолl{\IымLI дjIri заяl]Jlеilrlой
цели обрабо,t,ttи. а "гаtOке tlриlll4\,Iа"гь предусN,lо"Iреl{ltые заliоtlONI \Iеры гIо защит,е своих
прав;

З) выдвигать условIlе предварI4l,ельIIого согл|iслIя гIl]1.I обllzrбсlтt<е IIepcoLIaJILHb]x данных
в целях продви)кенрlя на pbiнKe Tol]alpoв, работ и усjI)/г;

4) обжаловать в Росtсопlнадзоре I,IJIи l] су/]ебноN4 Il0ря/_lI(е l]elIpai]ON4epIIыe i(ействия i.IJiI4

бездействие Оператора при обработrtе его персоFI llJ,l b1-I ых даI-i l l LIx.

1.1I. Коrrтроль за испоJlгIеLl14е]\{ ,гl)ебоваllIJй IlасIояltlей Ilortlt,1,1.tt<1,I осуIцествjIrIется

упоJIномоLIеFII{ыý4 л14цоN,I. о,I,1]t]l,с,гl]енIIыi\l ,зL| ()ргtt1,1Il,заltI,1rо сiбрабо,г,t<и tlерсональных
данных у Оператора.

I.|2. OTBeTcTBeFlHocтb за наруше}I14е l,ребоваlt,лI,tй заI(оIIодат€льствп Россl.ti.Iсtсой

Фелерации LI ноl]N,lztтивI-Iых актов trIП Шl,tбаева А.В., в сtРеlэе обработки ?I зашиты
персональных дz}[Iных оllред9JIrIе,l,ся Iз coo,IBc,l]c,гt]LlI.1 с заll(онодаl,еJlьс,гвошt Российскоl,"t
Федерации.

2. I]ели обработки персональных данных.

2.|. Обработка персональных данных ограниLlивается доотижениеN4 конкретных,
заранее определ9нных и законных целей, Не догrускается обработка персональных
данных, несовместимая с целrIми сбора персонаJIьных данных.

2.2, Обработtts подле}кат ,голько персоI]аJIьI]ые данные, которые о"l,вечаIот целям их
обработttи.

2,3. Обрабоl,ка ОrIера,горо]\,l персоI,IаJIIlIlых ll{,lIIlII:l\ ()c,\/Il(cc l,t]jlrc,l,crI I] cJlc/l)/loIII11x Ilеjrях:

1) обесгrечение сOбJIюдеrj1.Irl I(oltc,t,t,t,tvttl.ttL Россr,Iiiсltой Фе,церации. сРедерitльгlых
законов и иI-1ых l]opMaTlt BI IыX пl]atвовых aIfl ,oI] I)осс t.t Йс ttсlй Федеlэаtlt tt l .



2) осуществление сl]оей ll,ея"геJIьIIосl]и в coo,1,Be,l,c,1,1]I.II,I с )/сl,авом ИП Шибаева Д.В.,;

3) веден]4е кадрового делопроизво/_lс,гва;

4) содействлIе работFIика]\4 в 1руд()чс,t,роl,iстlзо. полуLIеlIрlI.I образованiаяl и
ПроДВи}кеFIиI,I по службе, обесгIе.rенlае Jти.il-tоЙ безопасtлос,ги работниlсов, коFIтроль
колиLIес,гва р1 кtlчествtl выполItяеп,tой рабо],ы. обес:пс:.IегII,Iе сохl]i]}iгiоO,ги I4\,iушlества;

5) привлечение 1,1 от,бор канд},tдатов на работv у Огrератора:

6) органлIзацрIя постаFIоt]ки FIil индL.IвI,Iд)/ztл1,1.tый (персони(]I,IцироваI]r-rый) учет
работников l] системе обяза:ге';.lьного пеI-1сиоIIItог,о cl,pzlxot]altI.1rl.

1) Заполнение и передаLIа в органы иclIoJllll.il,eltbHoй влalс,1,1.I Ll I,Iные )/полLIоNIоченные
организации требуемых форл,l отLIетнос,ги :

8) осуществле ние граждан ско- правовых oTI-Io Lt]eH I,I ];I ;

9) ведеI]l4е бухr,алтерсI(ого ),LieT,a]

1 0) осуществление пропус Kt I ого pe)I(I,I r\,I а .

3. Правовое основание обработI(и rlерсоlI1Iльflых дtrанIIых"

З.1. Обработrса пepcoгlajlblli,lx /_lalti{ыx oc\/Lllet],гi]Jlriel-crl lI|I осLIове следуtощих
федералы iых з aKoFIoB и н opi\,ta,I,1,1B {-Io- Il ра вов ы х а lil 0 ts :

1 ) Конституции Российскойl Федерацrrlл:
2) Граirсдаl]ский кодекс Poc:ci,t й ct<o й Ф едер ацi.r r..I l

З ) Трудо"ой tсодекс РоссиtYtской Федер ацлrr.r ;

4) Налоговый tсодеIсс Р occt t й сiсоii ФедеlэziL\LlI4 ]

S)Фелераrьrtьiй закогl от 08,02.199В N 14-ФЗ "()б обLцес,гвах с ограни.rенной
oTBeTcTBeHHocTbIo " ;

б)Федера;tьt,tый закоц or, 0б.l2.20l 1 N 402-ФЗ 'l() б\,хl,аJ1,1,срt:I(о\,I \/tIe,I,e|',

7)Федераtьпыl,i закон оl, l _5. 1 2.200 l N l 67-ФЗ "Об обяза,I,ельltt-lл,t пeLIcI,IoHHoMI

стр ахов ан и l.t в Р о сс и й с ttcl l"t Ф e,L(ep ацl,t t.t " ;

В) Федерального закона o1,27 иIоJtrl 2006 года ,\Гс l52-ФЗ <О персогIальLIых данLIых)):
9) Федерального закоllаl <Об игlфорN,IillllII.I. l.rнфорп,rацLIонI-1ых техноJIогI4яIх и о защ1.11,е

информациI4)) от 21 .01 ,2006 N 149-ФЗ.
10)Полоiкения об особенгiсlс,гях обработl<t,l гlерсоtlальных данLIьiх" ос)ltцествляеплой

без использоваIIия средств автоNIатизziцлIи. Утверitлеllо гIOcTaI-loBr,IeIIl4e]\l lТравительства
Российсttой Федерации от l5 сегr,гября 2008 r,tlла Ng б87.

11) ПостаноtsJiениrl or: 1 ноября2012 г, N l119 об утвер),кдеttitt.t,требовагiлtй к защите
персональных данных при r,lx обработке l] лrнфоlэьrацI4оIIных cIIcTe\,Iax гIерсоIIаJIьных

данных.
12) Приrtаз I'осttоп,tt-tаtлзOра 0,i, 05 ссLl,tибря 20lЗ l,. Nl 99б кОб утвсржденлIи

требований tt iиеr,одоl] llo oбeз.lttt.tt.tt}al]i4to llcpcOIIilitIlIII>Ix idtlII1-1ыx)):

13) Иные IJopMaTI,IB[Ib]e правоI]ые ilIiTI)l" l)cl,),"lиp),IoItU,le о,гlIошеIlLlя. связzlнilь]е с

дея,геJlьносl,ь lo О rrepaтopa.



З.2. Правовым основанием обработки 1lерсональных данFIых TaIOKe ,Iвляю-гся:

1) договоры, заключаемые между OrTepaTopoM и суб,ьек,гаNILI персоF]альных данных;

2) согласие субъектов персоFrальных даннь]х r-ra обработItу их персональных данных

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных.

4.1.Содержание и объем обрабаты]заеN{ых персональных да,нных должны
соответствовать заявленным целям обработttи, предусмотренFIыN,{ в разд. 2 настоящей
политики. Обрабатываемые персональIше данные FIe должны быть избыточlлыми гIо
отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. Оператор может обрабат,ывать персональные данные следующих категорий
субъектов персональных данных:

4.2.|. Кандидаты для приема на работу к Оператору:

1) фап,ttlллtя. иN{я, отLIес,гво,

2) пол;

3) граждаIlство;

4) дата и место рождения;

5) контактные данные;

б) сведениrI об образовtlниtI, опыте работ,ы, tсвалl.t(l1,1lсац1,Iи:

7) иные персональные данFIые, сообщаемые кандидатами в резюме и
сопроводительнь]х IIисьмах.

4.2.2. Работники и бывшие работниtси Оператора:

1) фамили-яr ) имя) отчество;

2) пол;

3) гражданство;

4) дата и место рождения;

5) изображение (фотографr,rя);

6) паспортI-Iые даLIIJые;



7) адрес регистрации по месту )IILI.гельст,ва;

8) алрес фактического проживаIlия;

9) контактные данные;

1 0) индивидуальный номер налогоплательщиI(а;

11) страховой номер индивидуального лицевого счета (СFIИЛС);

12) сведения об образовании, квалификации, гrрофессиональной подготовке и
повышении квалификации ;

13) семейrrое положение, наличие детей, родствеFIные связи;

14) сведения о трудовой деятельности, в том LIисле наличие tIоощрений, награrrtдений
и (или) дисциплинарных взыскаr-лий;

15)данные о регистрации брака;

16) сведения о воиFIском yLIeTe;

17) сведения об инвалидности;

1В) сведения об удержании алиментов;

19) сведения о доходе с предыдущего NIecTa работы;

20) иные lrерсональные данные, предоставляемые работгtиками в соответствии с
требованиями трудового закоFIодательства.

4,2,3. Члены семьи работников Огrератора:

1) фамилия, имя, отчество;

2) степень родства;

3) гол ро)Iц9ниrI;

4) иные персональные даFIные, предоставляемые работtlиками в соответствии с
требованиями трудового законодательства.

4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):

1 ) фамили rl, имя- отчество;

2) дата и п4есто рождения;

3) паспортные данные;



4) адрес регистрации llo меоlу жI.I"геJIьс-гва;

5) контактные данные;

б) занимаемая должность;

7 ) индивидуальный номер налогогtлательщрIка;

8) номер расчетного счета;

9) иные персональные данные, предоставляемые
(физическими лицами), необходиN,lые дJtrI заIuIrоLiенрlя II

4.2.5. Представители (работники) клиентов
(юридических лиц):

1) фамилия, имя, отчество;

2) паспортные данные;

З) контактные данные;

4) занимаемая должность;

клI4ентами и коцтрагентами
исполнения договоров,

и контрагентов Оператора

5) иные персOнаJiьные д.lнFIые. предоставIIяIе\{ые llредставителяN,Iи (работrrиками)
клI,IеI-1т'ов и кон,ц)агеl{t]ов. необходtlл,tые ll,j,trI ,]а](],IIоLIеlII{я. 11cllo.j-II,IeH14я договоров и
оказания услуг).

4.З. Обрабоr:Iса ОгrерагороN,I блIсlме,гриLiесI(l]х персональI,1ых i]a[lHb]x (сведегIлtй,
которые хараI(теризуlот фr.lзиологичесI(Ltе и б1,1i),]iо1,I4(Iес](I]е сrсобеннсlс,глI riе,цоl]еI(а. на
осIlованI4и которых iчlожl{о установить его Jl1.1llltoc,l,b) осуLцео,I,IзJIrIетсrI в соответствии с
законодател ьство]\4 Р оссиl,] ско й Федер ttI tи rl.

4.4. Огrераl"ороN,I не ocyl-iiсc,1,1];'lrIe,l,crl обlrабt1,1rt;l cllellItiljlLllыx ttаl,егорl,tt7t IIерсоLIальных
даFIных, I(асаюшl1.1хся pacoBo!"t, Llaillиоrlальнtlй гll]I4tltli{jle)I(IlOс,I,I,I. поJII11,иLlесl(1,1х ]]зглrIдов,

РеЛИГИОЗных ИлИ философсltих убелtдениlYt. cocl,orI1-1t4rl зi]оро]]ьrI. 14н,гLlNllrой rttизt-tи. за
исключение]\,I слу LIaeB, llредус il{отренн ых за](оI{одате,тl ьство л,r Р Ф.

5. Порядоl( и условлtя обработItld ltepco1,IaJIbltыx данных

5.1. Обработка персона.jlьIlых /г,-(tli-li-lых ос_\,щесгвjlяе,l,сrI Операrюl)оrчI l] соо-1,I]етст,I]иI4 с
тр еб ован ияN,I LI з al(o нодатеJI ь ств а Р о с с lt й с к о t7t dl е.цер а ] { и I{ .

5.2, Обработка персональных данных осуществляетQrt с согJIасия субъектов
IIерсональных данных на обработку их персоI-1аль[Iых да[IIJых, а также без такового в
случаях, предусмотренI-Iых законодател ь cTBoN/t Рос слl й с tсой Федераци и.

5.З, Оператор осуществляет как автоматизироваЁIFIуIо, так и LIеавтоматизированrryю
обработку персональных данных.



5.4. к обработrсе ttерсональLIых да}It:Iых,ilоli\/сI(ztlо,l-сrl рабо,t,никI4 опсрат,ора,
должностные обязанности которых вхолI41, обрабо,гrtа tlepcOlIaJIb}iыx данных.

5. 5. Обработка персоtltlльных даFIных осуulес,гвлrlет,ся lIyTeN{ :

- полуtlggия персональных данных в устной и письменноri форме непосродственно
от субъектов персональных данных;

- получения персональных данных из общедос,гупных истоLIников;

- внесения персональных данных в журналы, реестры и 1,Iнформационные системы
Оператора;

- использования иных способов обработки персональных данных.

5.6. Не доlrускается расIФытие третьим лицам и распространение персональных
данных без согласия субъекта персональFlых данных, если иное не предусмотрено

федеральным законом, Согласие на обработку персоIIаJIьных данных, разрешеFIных
субъектом персональных даFIных для распространения, оформляется отдельно от иных
согласий субъеttта персональFIых даFIных на обрабо,гlсу его IIерсонаJIьных данных.

Требования к содержанию соIласия Llil обрабо,гку персональFIых данных,
разрешенных субъектом персональных даLIных длrI распространения, утверждены
Приказом Роскоплнадзора от24,02.2021 N 18,

5.7. Перелача персональных даFIных оргаI{ам дознания и следстl]ия, в Федеральrlую
налоговую с;rуrкбу, Пенсионныйt dlонд Российской Федерации. Фонд социального
страхования и другие упоJIномочoнЕIые орга}Iы исllолгIительrtой власти и организации
осуществляется в соответствии о требованиrIN{и законод.Iтельства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимы9 правовые, организационные и тQхнические
меры для защиты l]epcoнitJlbнbix данных от LIеправоII.{ерного или слуLIайного доступа к
ним, уничто}кения, из\,Iенения. блоrсированI,IrI. распространеFIия и других
несанкционированных действий, в том чI4сле:

- определяет угрозы безопасности персонаJIьIlых данFIых прI4 I,Ix обработrсе;

-IIринимает локальные нормативные акты и иные док)/l\{еI-Iты, регулирующие
отношениJI в сфере обрабо,тки и защиты персогIальных данFIых;

- назначает JIиц, oTBeTcTBeHI-Iыx за обесп9чение безопасности персональных данных в

струIýурных подразделениях и лrнформациолI Llых систеI\,Iах Оп ер атора;

- создает необходимые условия для работы с порсоFIальными данныlчIи;

- оргаЕIизует учет докумеI]тов, содержащих персональные данные;

-организует работу с иI-rфорr,lацлlонtjы\,l}I сLlсl,еNIа\,1и" в l(о,горых обрабатыl]аIотся
персональFIые лаFII-1ые,



-храни,1, персоIIальные
сохранность и исклюLIается

-организует обучеrIt.lе
персональных данI-Iых.

/{zl}l1-1ыe в \,сJIоI]l4ях. пl]лI lt0],0pblx обесttе.tивае].ся их
неправомер1]ы l"1 jlос,гуп к HI,I N4 :

рабо,гrtиков Опера,горzt. осуtlIествлrIIощих обработrtу

5.9. Оператор осуlцест]зляет хранеFIие персоiIаЛI)[II)Iх дziI:II-lьIх в форN4е. позволtягощей
определиТь субъеtста персональныХ ,-lal]]Hb]x, не дольцtс. ller\4 э,гого .rребую.г цели
ОбРабОТrСИ ПерсоНаЛЬных даLiLIых. еслi4 cpoI{ x}]tilIellI4rI ItерсоLIаль}Iых дан[Iых FIe

установлен федер аль ныл4 з zlкo Hoi\,I, логоl]ор о \,1.

5.10. ГIри сборе персоFIальных ланных- в TON,I LI}.IcJle посредствоN{ игrформrациоFIIIо-
телеItоN{муникационной сети ИнTернет, Оператор обесllе.tl.tв;iет запрIоь. систеj\,1атизацию,
накопление, хранение. yToLlHet-rrte (обновлеit14е. I.Iзlt,lеlIсгlLIе)" t..tзвле.lенLlе персональнь]х
данных Iраждан Российсrсоli Федерilции с l1ctloJlbзOBaHI.leN{ баз ,-(анных, FIilходrIшI,iхся на
территориl,t i)оссtайlсrtой ФедерацлI1.I. зai l]cli"iIIO(IeI{},Ic]\l сл),LIаев. \IIiазаIj]Iых в Закогlе о
персональных дz}ннь]х.

б. Актуализация, исправление, удаленIле, униLIтO)кен}lе персональных данных и
прекращение их обработки, ответы на запросы субъектов I{a достуII к
персональным данным

6.1. Подтверждение фаrt,га обрабоr,rtr.I liерсонziльllых данньiх Огrера,r,оро\4. правовые
основаниЯ и целl4 обработlси пеl]соналЬLIьlх дангIЫх. а ],ill()I(e ИI]l)Ie сведеiIия. Yказа]jI-Iые в
LI. '/ ст, |4 Заксlна о lIерсонzl"цьLlых данных" предOсг;ti]jIrItотсrI Огtераr:оролt с),бъеt(I.у
персональных даL]ных или его llредставителю l] тL]чеI]l4е 10 рабочl,tх дгtеti с NцoN,IeHTa

обращения лl,tбо полуLlонl.iя зtlпроса субъеtt,га lIcpcOIlttлbH1,Ix даLIFlых рIл1.I его
представитеJIrI. flангrый срок l\4ожет бы,r,ь гIpol(jleIt. гtо IIcr бо"rtее LIer\I IItl гlяr,ь рабочl,тх дrлеli,
!ля этого Оператору сjlедует llаправиl,I) c)i б,ье1,1,\J llерсOLttulьllых i_ttl}ltlbix I',1О'ГИl]ИРовttI-ILlое

уведомлеI]ие с указа}iI4емI l1pI4LIi4H гlродлеlIi,rя cpol(a ilpeдocтatjJielliIrI заilрашI4tsаепцой
информации.

В предоотавляеN,Iые сведенI,1я гIе вI(лIочаются перооLIаIIьI-Iые i{агlIIые. относящиеся к
ДругиМ субъек,гаvl персональныХ дzlнных, за 1,1cIillOiIe1-1l.,Ic,]\4 c-ltyi-tael]. ког/]а иN,{еются
ЗаКОННЫе ОСНО]]аНИЯ ДЛЯ РаСКРЫТI,trl'Гаi(ИХ ПеРСО LI аj l I) l i Ы Х l1Zli l FIЫХ.

Запрос дол)кеII содержать :

- НОМер основIlого докумеI;та, удостоверяюшlего ллIчность субъекта гIерсональных
данных или его представителя, сведения о дате вIпдачI4 указанного документа и
выдавшем его органе;

* сведеFlиrl, tlОД'[t]ер)iiлаЮш(Lrе }часt,ие сl,б,ьеlt,tа lIc]lcolIaJlbl-lbix даl}лI-1l)lх l] отношеlll4ях с
(гrомер договорzI, дата зz}к"гIiоLIснI..Iя догово]]а. }/слоllLIое словесI]оеОператоропл

обозначение и (или) иные сведенtlя), ;tибо сведенI4я, LIным образом гIодтверждающие
факт обработки персоIJальных даFII]ых Оператором;

- 1lодllись субъекта персональных /lанных l4JIи et,o представи,геJlrl.



Запрос lvloiкeT быт,ь наг{рtu]JIеI-1 в сРорп,lе эJIеl(,гроlIllого доItуfulеI-ша и подписан
электронноii псlдгtl.tсью ]] cooT]]eTcl,t]],ttI с зalI(онодtlт,L,Jlьс,I-i]олt I)occtttictcopi Фе;]ерtlции,

ОПеРаr:ОР IlреДос'l'ztВ.Цяе1'сведенLlrl, )/кaiзitIIIIые tз,t.7 ст. l4 Заttона о гIеi]соFIальFIых

данных, субъеtt,тlч персонаJIьIIых данI]ых I4лI1 его llреl]сl,tll]ителIо в ,голi 
форь,lе. в tсоторой

I]аправлеFIы соответс"гвуIоIлие обращенi,lе либо запрос" есjiи LiHoe не )/казано в
обращени и уlли запросе.

Если в обращен1,11,1 (запросе) сl,бъектаr персоlIаль1-Iых дaiI-IFIых HL. отражены в
соответст]]ии с требованиямtа Заtкогtа о гIеl)0оrlа"цl,Flых даLIнь]х все необходI,IN,iые сl]едения
или субъект i]e обладае,г праваNIи досцl1121 Ii заtIрii]IIttваепцойl t,tгtсРорплацttи, ,го е\4у
направляется мотивировzlнный отказ.

Право суб,ьекта персональFIых данных на доступ к его персогIаJIьны\,I данLIым ]\,Iожет

быть ограI]I4LIено в соответс,гt]]4и с ч. 8 ст, l4 Заltона о персоl]аlль}tых данных. в,гом LIисле

если доступ сl,бъеtст,а персоllzlльных лаLILtьiх Ii его llepcollil,ill,[Iы\,I даIjtIыN{ I]арушjает гIрава
и законFIые I.II-Iтересы TpcTbl,tx J]14Ll.

6,2. В слуLIае выявJIенI,Iя [ле"гоt{Ftых пер(]онzlльIl1,Iх .I{ilI]LIых ttlэ1,1 обраirlеIIиi.I субт,екта
персональных данl]ых I,IJI].I его lll)едстав]41,е"пя "гIибо Ilo их заlll]ос)/ или по запросу
Роскомнадзора Оператор осуществлr{ет б:tоttl.tlэсlваttttе персонtlльных д{аIIlIых"
ОТНоСЯtЦИХсЯ К Эl'оN,lу с)/бъеt(l,у IlерсоFILljlьI{ых /i{аlil]ы\" t) Nl()\,1c]}I,1,a такого обраrцениri илi,I

полученLlя указанного заIlроса iIa tlерио/{ llроверli1,1. ec"t1,1 б;tоt(1,1l)ованI.1е персона;Iьllых
данных не нар)/шает лрава lI закоLtI-iые I.1Ilгеl)ссы сl,бъс,l(,гti гIерс()нiiльных ла,}-iliых рlли
третьих лиц,

В случае подl]]ерх(/lеlI}1я фаrtl,а I{стоLIнос,гLt I1ерOоlIil.JlIэIIых,цаlIlIых ()ператор на
основаI]ии сведе}Iий. преrlставjlенгlых субъеltr,оп{ пepcoIIil"III>tlI;IX даI{I,Iых ил14 eГo
представитеJIем либо Роскоп,lнадзороil,l" lIJlи иII1эIх llеобход{tri\,Iых /]oK}N,IeIlTOl] )/,гоLIFIrIет
персоFIа.]Iьные данньlе в т,еLIегiие се]\,I14 1lабо.tliх.,1гtсй ссl j1llrl пре,i(с,гаl]JlеI-t]4rt "l,aKLIX

сведениГл I,I cгtl.Iп,laeT блоltr,rрован!IL, llel)collauIbIIыx ,iitll{lIыx.

6.3. В сJlучае выrt]]JlеI]ия 1-1ettpaBoMepHoii обllttбоr,ttt.t llel]colIaJlbFtыx дtlнIlых гlри
обращении (запросе) субъеttта персоFI?IJIьI-1ых zJоFIIIых 1.1Jltl его IIредставI,I,l,еJlrI лlлбо
РоскомнадЗора Orrepar:op осlltllaa,rоляе,l,б;tоtiI,1l]оi]а1]14е ]:lellptll]o\leprlo обlэабатываеп,tых
персональных данных? отI-iосrtщлlхся i( эl,оN,Iу с),б,ьеI(,i,), llcpcoIlaJlI>lIыx 7-1аtILlых. с N,ioN,iei-tTa

такого обращени rI или tloJly LI с Lll4 rI з aI Ipoca.

6.4. При выяl]Jl9гIиI,1 Oltepaтoptlvt" Poclcopllliti{зOpON,I I,IJlи LILlыi!{ заLlrl,t,ересOванFIыN{

лицом фаrtта непра]зоN,Iеlэгrой t,lJl1,I сJl)/tIilЙtлоЙt ltepelttlч1.1 (rtIle,ilclc,гal].пcllI,1rt. расIlрос,rранегtия)
персональных данных (дtосT IIа i( персональtlыN,l д;iнгIып,l), поIзjlекLшеl,i Irаруrпение прав
субъектов персоFlаJlьFlых /]анllых, О пер а,гсl1l :

- в течеII!{е 24 LlacoB - yt]eltoN,l"itrle,г I)ctctcorilliti{зol] о гIр014зошсдшеI,1 l,]нцидеI]те,
rrредполагаемых приLIинах, поl]леi(шtlх HapyllleiI1,1e л])аt] с),б,ьеttrов llерсонil"i]ьLIых дtlнl]ых,
предполагаеп{оNl вредс. HaHecet-{]{ol\4 праI]аN,I суб,ьекr,сlв гIерQоIIалllгlы\ .щ2lIIIIых. 1.1 llрI4LIятых
N.{ерах по ус,гранеlL}llо посjlедс,гl]tлй иriциl]еl1,1,LI. al ,гalкil(е llреilосгаI]"гIrlс,l,свOliеtiиr1 о jll4це.

уполномочеIl[Iом Операторсlл,t Hal l]заi,IN{олеЙс,гв1.1е с Росttсlп,1Ilадзоро]чI по BoIIpocail,I,

СВЯЗ а].ILIЫN,l С l{H ЦИДеIlТОN,I ;



- В ТеЧеНИе 72 LIaco]] - )/]]c-/-io\,iJlrle1' Росttомl-tа,l1зсlр о резуrlь,га}тах B[ly,[peLIlIeI-o
расследованLlя выявлеIlного I4нциден,Iа и предоO,гrll]jlrIе1, све/lе1-I14я о JlIIцаlх, действtIя
которых стаJIи его причl4rrойr (гrри наличtли).

6.5. При достI4жеFlии целеЙ обрабо,гrси пеl]сонtlJlьных llallHb]x. il,гак)ке в слуLIае отзыва
субъектоМ персональныХ даIIIJыХ согласI,IЯ IIa LIx обрабоr"rt1/ гIерсоi-IальLiые данIJые
подлежат униttl]о}кению, есJlи :

- иное не предусмотреrIо дого]]ороI,I, стороной кот,орого, IJыго/iоприобретitf.елеN{ илLI
поруqцlaпем, по которо]v)/ яв.Jlrlется суб,ьеlсr-персоFIальLlых j(аI-I1.1ых;

- Оператор Ile Bl1paBe ос)/lцес-гвJlять обрабо,гк1, без согласt1.1t суб,t,еI(Та персона,цьных
данных на основаниях, предусN{Оl,реItных Закоttсiмt о llcl]coгlzljlbl-IыX lIаННЫх lIJIl4 I,IHblN,Ii.l

федеральныN4 и зal(oi IaN,I l.i :

- иное нс' предусN4отрено ДР)'гипц соглашеLII4еN{ \4е)кд)/ 0гlсра.гоlэопt ]4 сl,бъеtсr,ош,t
персональЕIых данных.

б.б. При обраrrlенlли субъеlt,га llcpcolIiljtl>ltI>lx;ilttlIlIlIx rt Опеllа,гоi))/ сlребоrзаниеп,t о
прекрап{ении обllаботкl,t перооIlalJIьIIых lla,lItIIыx l] cpol(. I{e llревыIrlаtощl.tй 10 рабочих
дней с даты IIолуLiенI.1.1r Оперirгороil,l 0оотвеl,с,гв)i lощего ,i,ребоваtt-tttя, обработrса
персональных дitнных прекращае"гся, за I{СКЛIоLIеlII4Сr\,I слllqдau, предусN4отреLIных
Законом о пероонrlльных данI-Iых. Указагtный сlэоtt можеl'бы1ь llродJlеIJ. гIо не более .teп,l

FIa пять рабочt,tх днейt. Д"пя эт,ого Оttера,горr, ttеобхолипiсl I,tilпpaBi.ITb субъекту
персональных данных N,l0,гивI,1ровilI-1нос \/BC;]lOr\"IJIei1I.te с \,кilзtlIII.Iе1t,l пppILI1,Ii-1 гiродлеFIия
срока.


